
Für unser Unternehmen König Elektro-Fernmeldebau GmbH in Petersberg/OT Wurp
suchen wir zum Ausbildungsstart:

	 EINE/N AUSZUBILDENDE/N 
	 KAUFMANN/KAUFFRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

Dein Aufgabengebiet:

Abwechslungsreiche Bürotätigkeiten: von der Buchhaltung und Tätigkeiten im Bereich 
Rechnungswesen, über die Kunden- und Lieferantenkommunikation in Einkauf und Logistik 
bis hin zu verschiedenen Sachbearbeiter- und Sekretariatsaufgaben in den Fachabteilungen.

Die praktische Ausbildung findet in unserem Unternehmen statt. Die Berufsschule besuchst 
du entweder in Leuna oder in Halle (Saale).

Du bringst mit:

•	 einen abgeschlossenen Realschulabschluss, gute Noten in Deutsch und Mathematik und 
Spaß an der Kommunikation mit Menschen

•	 eine sorgfältige und genaue Arbeitsweise
•	 Organisationstalent und Lernbereitschaft
•	 ein freundliches und verbindliches Auftreten und möchtest gerne in einem Team arbeiten

Um Dir etwas Sicherheit in der Berufswahl zu geben, organisieren wir gerne für Dich ein 
Praktikum in unserem Unternehmen, auch im Rahmen der an Deiner Schule angebotenen 
Berufsorientierung.

Wir benötigen folgende Unterlagen, damit wir uns ein Bild von Dir machen können:

1.	 Anschreiben 
2.	 Lebenslauf 
3.	 2 aktuelle Schulzeugnisse 
4.	 eventuell Bestätigungen über Praktika

Deine aussagekräftige Bewerbung per Post oder im pdf-Format per E-Mail sendest du bitte an:

König Elektro-Fernmeldebau GmbH 

Kontakt: 

KÖNIG Elektro-Fernmeldebau GmbH
Mühlenstraße 5
D-06193 Petersberg OT Wurp

Telefon:	 +49 (0) 34604 314-15
Fax:	 +49 (0) 34604 314-16
E-Mail: bewerbung@koenig-efb.de


